
Ügymenet leírása: 

Működési engedély kiadása (üzlet nyitásához)
A Magyar Köztársaság területén kereskedelmi tevékenység (azaz kis-, illetve nagykereskedelmi 
tevékenység, kereskedelmi ügynöki tevékenység, vendéglátás, turisztikai tevékenység üzletszerű 
végzése, kereskedelmi szolgáltatás nyújtása, amelybe beleértendő a vásárolt termékek és 
kereskedelmi szolgáltatások gazdasági tevékenység keretében történő értékesítése, házhoz 
szállítása) - a határon átnyúló kereskedelmi tevékenység és az alábbiakban felsorolt kereskedelmi 
tevékenységek kivételével - működési engedéllyel rendelkező üzletben folytatható.
A kivételek: automatából történő értékesítés; idegenvezetői tevékenység; internetes kereskedelem; 
kereskedelmi ügynöki tevékenység; utazás értékesítése kizárólag utazásközvetítő útján, valamint 
utazások szervezése, értékesítése kizárólag utazásszervező részére; közterületi értékesítés; 
magánszálláshely idegenforgalmi célú értékesítése; piaci és vásári értékesítés (a külön 
jogszabályban meghatározott termékkörök kivételével); a külön jogszabályban meghatározott 
üzleten kívüli kereskedés; a külön jogszabályban meghatározott kistermelői termékértékesítés; a 
külön jogszabályban meghatározott egyetemes postai szolgáltató által végzett kereskedelmi 
tevékenység; falusi és agroturisztikai szolgáltató tevékenység; lovas szolgáltató tevékenység.
A működési engedély iránti kérelemhez csatolni kell:

• a tevékenység végzésére jogosító okiratot (cégkivonatot, vállalkozói igazolvány érvényes 
adatait tartalmazó hatósági bizonyítványt) 

• helyszínrajzot 
• mozgóbolt esetében a működési terület, útvonal jegyzékét 
• az üzlet használata jogcímére vonatkozó igazoló okiratokat (pl. bérleti szerződést, használati 

jogra vonatkozó egyéb megállapodást, közterület-használati megállapodást) továbbá közös 
tulajdon esetében a tulajdonostárs, haszonélvező hozzájárulását igazoló okiratot 

• amennyiben az üzletet magában foglaló ingatlan társasház, vagy lakásszövetkezeti tulajdon, 
akkor a társasház közös képviselőjének, intézőbizottság elnökének, lakásszövetkezet esetén 
elnökének nevét és címét 

• amennyiben a helyszínrajz szerinti szomszédos (közös telekhatárú) ingatlanok közül 
valamelyik társasház, vagy lakásszövetkezeti tulajdon, akkor ezen társasházak közös 
képviselőjének, intézőbizottság elnökének, lakásszövetkezet esetén elnökének nevét, címét 

• vendéglátó üzlet esetében nyilatkozatot arról, hogy az üzletben kívánja-e az alábbi 
szolgáltatásokat nyújtani vendégek részére (szórakoztatására): zeneszolgáltatás – műsoros 
előadás, tánc rendezése –szerencsejátéknak nem minősülő szórakoztató játék folytatása 

• amennyiben az üzletben nem veszélyes hulladékot értékesítenek, motorkerékpár-javítást 
folytatnak, továbbá amennyiben a kapcsolódó szolgáltatásként végzett tevékenység 
egyébként külön jogszabály szerint telepengedély-köteles tevékenység lenne: a tevékenység 
végzéséhez szükséges - a munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény (a 
továbbiakban: Mvt.) értelmezésében használt - veszélyes munkaeszközök felsorolását; az 
üzletben ill. a telepen lévő vagy felhasználandó, illetve az alkalmazott technológia során 
keletkező hulladékok valamint egészségre vagy környezetre veszélyes anyagok felsorolását, 
azok gyűjtésének, kezelésének módját, a létesítendő munkahelyek megjelölését (irodák, 
raktárak, műhelyek stb.) az Mvt. értelmezése szerint, valamint műszakonként a napi 
munkavégzés idejének megjelölését; az ivó- és iparivíz-ellátás módját, a szennyvízgyűjtés 
és elhelyezés, a szennyvíztisztítási megoldásokat; az üzemeltetéshez, illetve a létesítendő 
munkahely, tevékenység megjelölésével az egészséget nem veszélyeztető munkavégzéshez 
szükséges mesterséges szellőztetés módját; a szennyezett levegő elvezetésének és 
tisztításának helyét és módját, az elszívott levegő utánpótlásának módját; a környezetre 
gyakorolt hatást (talaj, felszíni és felszín alatti vizek, zaj, bűz, füst, tűz- és robbanásveszély, 
üzemszerű szennyezés kibocsátása stb.) és az esetleges üzemzavar miatt várható környezeti 



hatások elkerülésének módját; a környezetre veszélyes technológiák alkalmazása esetén a 
külön jogszabályban meghatározott környezeti kárelhárítási tervet; 

• az üzletkörtől illetve az üzletben folytatott tevékenységtől függően a szakhatósági 
hozzájáruláshoz szükséges, külön jogszabályban előírt tervdokumentumot, 
dokumentumokat 

Az eljárás illetéke: 10.000 Ft, amelyet illetékbélyegben kell a kérelmen leróni.
Ügyintézési határidő: 30 nap

Működési engedély módosítása 
A működési engedély módosítását a működési engedély tartalmát érintő alábbi adatváltozások 
esetén kell kérelmezni: kereskedő nevének (cégnevének), székhelyének, 
cégjegyzékszámának/vállalkozói igazolvány számának, adószámának, statisztikai számjelének 
változása, továbbá az üzlet elnevezésének (cégfeliratának) változása. 
A kérelemhez csatolni kell:

• az adatváltozás bejegyzésének igazolására az adatváltozás cégbírósági bejegyzéséről szóló 
végzést illetve cégkivonatot, egyéni vállalkozó esetében hatósági bizonyítványt (egyéni 
vállalkozói igazolvány érvényes adattartalmáról) 

Az eljárás illetéke: 3.000 Ft, amelyet illetékbélyegben kell a kérelmen leróni. 
Ügyintézési határidő: 30 nap
Működési engedély módosítása üzemeltető változás esetén
A működési engedély jogosultjának személyében történő változás, jogutódlás esetén (amennyiben 
az üzletben folytatott tevékenységi kör/üzletkör illetve a forgalmazott termékek köre nem változik) 
a működési engedély módosítását az új jogosultnak illetve a jogutódnak kell kérelmeznie. 
A kérelemhez csatolni kell:

• a tevékenység végzésére jogosító okiratot (cégkivonatot, vállalkozói igazolvány érvényes 
adatait tartalmazó hatósági bizonyítványt) 

• az üzlet használata jogcímére vonatkozó igazoló okiratokat (pl. bérleti szerződést, használati 
jogra vonatkozó egyéb megállapodást, közterület-használati megállapodást) továbbá közös 
tulajdon esetében a tulajdonostárs, haszonélvező hozzájárulását igazoló okiratot 

• amennyiben az üzletet magában foglaló ingatlan társasház, vagy lakásszövetkezeti tulajdon, 
akkor a társasház közös képviselőjének, intézőbizottság elnökének, lakásszövetkezet esetén 
elnökének nevét és címét 

• vendéglátó üzlet esetében nyilatkozatot arról, hogy az üzletben kívánja-e az alábbi 
szolgáltatásokat nyújtani vendégek részére (szórakoztatására): zeneszolgáltatás – műsoros 
előadás, tánc rendezése –szerencsejátéknak nem minősülő szórakoztató játék folytatása 

Az eljárás illetéke: 3.000 Ft, amelyet illetékbélyegben kell a kérelmen leróni. 
Ügyintézési határidő: 30 nap 

Új működési engedély kiadás a tevékenység/üzletkör megváltozása esetén
Az üzletre kiadott működési engedélyen szereplő üzletkör/tevékenységi kör illetve a forgalmazott 
kívánt termékek körének megváltozása esetén a kereskedőnek az üzletre új működési engedélyt kell 
kérnie. 
A kérelemhez csatolni kell: 

• a tevékenység végzésére jogosító okiratot (cégkivonatot, vállalkozói igazolvány érvényes 
adatait tartalmazó hatósági bizonyítvánty) 

• helyszínrajzot 
• mozgóbolt esetében a működési terület, útvonal jegyzékét 
• amennyiben az üzletet magában foglaló ingatlan társasház, vagy lakásszövetkezeti tulajdon, 

akkor a társasház közös képviselőjének, intézőbizottság elnökének, lakásszövetkezet esetén 
elnökének nevét és címét 



• amennyiben a helyszínrajz szerinti szomszédos (közös telekhatárú) ingatlanok közül 
valamelyik társasház, vagy lakásszövetkezeti tulajdon, akkor ezen társasházak közös 
képviselőjének, intézőbizottság elnökének, lakásszövetkezet esetén elnökének nevét, címét 

• vendéglátó üzlet esetében nyilatkozatot arról, hogy az üzletben kívánja-e az alábbi 
szolgáltatásokat nyújtani vendégek részére (szórakoztatására): zeneszolgáltatás – műsoros 
előadás, tánc rendezése –szerencsejátéknak nem minősülő szórakoztató játék folytatása 

• amennyiben az üzletben nem veszélyes hulladékot értékesítenek, motorkerékpár-javítást 
folytatnak, továbbá amennyiben a kapcsolódó szolgáltatásként végzett tevékenység 
egyébként külön jogszabály szerint telepengedély-köteles tevékenység lenne: a tevékenység 
végzéséhez szükséges - a munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény (a 
továbbiakban: Mvt.) értelmezésében használt - veszélyes munkaeszközök felsorolását; az 
üzletben ill. a telepen lévő vagy felhasználandó, illetve az alkalmazott technológia során 
keletkező hulladékok valamint egészségre vagy környezetre veszélyes anyagok felsorolását, 
azok gyűjtésének, kezelésének módját, a létesítendő munkahelyek megjelölését (irodák, 
raktárak, műhelyek stb.) az Mvt. értelmezése szerint, valamint műszakonként a napi 
munkavégzés idejének megjelölését; az ivó- és iparivíz-ellátás módját, a szennyvízgyűjtés 
és elhelyezés, a szennyvíztisztítási megoldásokat; az üzemeltetéshez, illetve a létesítendő 
munkahely, tevékenység megjelölésével az egészséget nem veszélyeztető munkavégzéshez 
szükséges mesterséges szellőztetés módját; a szennyezett levegő elvezetésének és 
tisztításának helyét és módját, az elszívott levegő utánpótlásának módját; a környezetre 
gyakorolt hatást (talaj, felszíni és felszín alatti vizek, zaj, bűz, füst, tűz- és robbanásveszély, 
üzemszerű szennyezés kibocsátása stb.) és az esetleges üzemzavar miatt várható környezeti 
hatások elkerülésének módját; a környezetre veszélyes technológiák alkalmazása esetén a 
külön jogszabályban meghatározott környezeti kárelhárítási tervet; 

• az üzletkörtől illetve az üzletben folytatott tevékenységtől függően a szakhatósági 
hozzájáruláshoz szükséges, külön jogszabályban előírt tervdokumentumot, 
dokumentumokat 

Az eljárás illetéke: 10.000 Ft, amelyet illetékbélyegben kell a kérelmen leróni. 
Ügyintézési határdiő: 30 nap
Az üzlet működésével kapcsolatos bejelentési kötelezettségek
A kereskedőnek írásban haladéktalanul be kell jelentenie az üzlet tulajdonosa nevének, az üzlet 
használata jogcímének változását valamint (öt munkanappal a változás előtt) az üzlet napi/heti 
nyitvatartási idejének megváltozást. 
A bejelentéshez csatolni kell:

• az üzlet használata jogcímére vonatkozó igazoló okiratokat (pl. bérleti szerződést, használati 
jogra vonatkozó egyéb megállapodást, közterület-használati megállapodást) továbbá közös 
tulajdon esetében a tulajdonostárs, haszonélvező hozzájárulását igazoló okiratot

A tevékenység folytatásának megkezdése előtt be kell jelenti írásban:
- az üzlettel rendelkező kereskedő által alkalmi rendezvényen végzett szeszes ital és dohánytermék 
árusítását
- vendéglátó üzletben a vendégek szórakoztatására nyújtott zeneszolgáltatást, műsoros előadás, tánc 
rendezését, továbbá szerencsejátéknak nem minősülő szórakoztató játék folytatását 
Az eljárás illetékmentes.
Ügyintézési határidő: 30 nap

Üzlet megszüntetése (működési engedély visszaadása)
A kereskedő az üzlet tervezett megszüntetésének időpontjáról legalább egy hónappal korábban 
köteles a jegyzőt valamint a vásárlókat tájékoztatni. Az üzlet megszüntetését a kereskedő köteles a 
jegyzőnek haladéktalanul, a működési engedély visszaadásával egyidejűleg bejelenteni. 



A bejelentés (működési engedély visszaadása) illetékmentes. 
Ügyintézési határidő: 30 nap

Üzletek nyitvatartása
A jegyző a működési engedély megadásával egyidejűleg az üzletet nyilvántartásba veszi. A jegyző 
által vezetett nyilvántartás nyilvános. A nyilvántartásból való adatigénylés esetén a személyes 
adatok védelméről és a közérdekű adatok myilvánosságáról szóló törvény rendelkezéseit kell 
alkalmazni. 

Üzletek ellenőrzése 
Az üzletek működési engedély szerinti működését és a kereskedelmi tevékenység folytatására 
vonatkozó jogszabályi rendelkezések betartását, a jegyző hivatalból ellenőrzi. Abban az esetben, ha 
a kereskedő a tevékenységére, a forgalmazott termékre, illetve annak árusítására vonatkozó 
jogszabályi előírásoknak nem tesz eleget, vagy üzlete a hatályos jogszabályi feltételeknek nem felel 
meg, a jegyző határozattal, az észlelt hiányosságok megszüntetéséig, de legfeljebb kilencven napra 
az üzletet ideiglenesen bezárathatja. 
Amennyiben a kereskedő az üzletkörét engedély nélkül változtatta meg, engedély nélkül további 
tevékenységgel, termékkörrel bővítette, a jegyző az előírásokba ütköző tevékenység folytatását, 
termékkör értékesítését megtiltja. 
A jegyző megtiltja továbbá a vendéglátó üzletben a vendégek szórakoztatására nyújtott 
zeneszolgáltatást, műsoros előadás, tánc rendezését, szerencsejátéknak nem minősülő szórakoztató 
játék folytatását veszélyes mértékű zaj esetén, a lakók egészséges életkörülményeinek és 
pihenéshez való jogának biztosítása érdekében. 
A jegyző bejelentés alapján vagy hivatalból - a lakók egészséges életkörülményeinek és pihenéshez 
való jogának biztosítása érdekében - veszélyes mértékű zaj esetén az üzlet éjszakai (22 óra és 6 óra 
közötti) nyitva tartását korlátozhatja, a korlátozás keretében a jogsértő állapot megszüntetéséig 
kötelező éjszakai zárva tartási időszakot rendelhet el.

Vonatkozó jogszabályok: - 2005. évi CLXIV. törvény a kereskedelemről - az üzletek működési 
rendjéről, valamint az egyes üzlet nélkül folytatható kereskedelmi tevékenységek végzésének 
feltételeiről szóló 133/2007. (VI.13.) Korm. rendelet - az üzletek működéséről és a 
belkeresekedelmi tevékenység folytatásának feltételeiről szóló 4/1997.(I.22.) Korm. rendelet

Hatáskörrel rendelkezik: az üzlet helye szerint illetékes település jegyzője, mozgóbolt estén a 
kereskedő székhelye szerint illetékes település jegyzője. 

Eljárást megindító irat benyújtásának módja: írásban,  ügyfélfogadási időben az ügyintézőnél 
beszerezhető megfelelő formanyomtatványon.
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